
國立臺中教育大學教務處課務組 通知 

一.109 學年度第一學期訂於 109 年 9 月 14 日(星期一)開學及正式

上課，請同學依課表排定的時間到校上課。 

二.班級課表訂於 109 年 6月 1日上網公告。 

三.請同學於網路選課期限內上網辦理選課。 

(一)網路第一次選課(登記選課)時間:109 年 8 月 26 日(三)上午

10 時起至 8月 31 日(一)下午 11 時 59 分止；查詢選課結果

日期暨時間:109 年 9 月 1 日(二)下午 2時起至 9月 9日(三)

下午 11 時 59 分止。 

(二)網路第二次選課(即時選課)時間:109 年 9 月 14 日(一)下午 6

時 30 分起至 9月 16 日(三)下午 11 時 59 分止。 

四.選課結果將作為學分費繳費依據，學分費於開學加退選後繳納。 

五.若有選課操作上的問題，請洽 04-22183138  許小姐。 

六.各項操作須知請參閱附件。 

七.檢附各系所班級代碼如下： 

系所 
教育系 

(課程與教學) 

教育系 

(教育行政) 
幼教系 

幼教系 

(早期療育) 

班級名稱 夜課程一 A 夜行碩一 A 夜幼碩一 A 夜早療一 A 

班級代碼 NCI110 NER110 NEC110 NEI110 

系所 數教系 特教系 數位系 資統所 

班級名稱 夜數碩一 A 夜特碩一 A 夜數位一 A 夜測碩一 A 

班級代碼 NME110 NSE110 NIT110 NMI110 

系所 語教系 管理學院 諮心系  

班級名稱 夜語碩一 A EMBA一 A 夜諮心一 A  

班級代碼 NLE110 NEM110 NCE110  

八.各大樓教室代碼如下： 

大樓名稱 行政樓 教育樓 數學樓 求真樓 忠毅樓 英才樓 

教室代碼 A B C K M R 



【上網「查詢課表」操作流程】 

一、至本校首頁（https://www.ntcu.edu.tw）→教務處→課務組→點選開課查詢 

 

二、進入開課查詢系統後，依序點選 

(1)「學年」欄，填入「109」 

(2)「學期」欄，點選「第一學期」 

(3)「學制」欄，點選「夜間碩士學位班」 

(4)「學系」欄，點選「所屬的系所」。 

(5)「班級」欄，點選「所屬的班級」後按查詢，即可查詢開課資料。 

 



【上網「選課」入口】 

一、建議欲進行上網選課前，先行上網查詢所屬課程，並進行課表之規劃後，再行上

網選課。 

二、請逕於臺中教育大學首頁(https://www.ntcu.edu.tw)→資訊服務→校務行政系統。 

 
 

→ 請點選[校園資訊系統學生專用通道] →進入後可選擇學生專用通道一或二。
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第一部份：登入系統 

1-1 進入校務管理系統 

1. 選擇「身分

別」 

2. 輸入帳號.

密碼及驗證

碼後，按「登

入」 

帳號： 學號 

密碼： 身份證 

 

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字
(英文字母請大寫)

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字
-學生

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字
【選課操作流程】

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字
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第二部分：第一階段—登記選課 

2-1 選課系統 
1. 點選『進入學生

資訊系統』。 

 
2. 點選『進入選課

系統』。 

 

3. 顯示本班開課科

目 

 

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字

user
打字機文字
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4. 查詢其他系所或

通識課程，點選

『查課程』 

 
5. 可依『系所』、『年

級』、『科目代

碼』、『科目名

稱』、『授課教師』

進行查詢 

 
6. 選課小課表會顯

示已配課科目 

 

7. 點選『加選』 
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8. 加選成功 

 

PS 若有衝堂或

是不符合加選條

件會顯示提醒訊

息。 
 

9. 選課小課表即時

顯示已加選課程 

 
10. 於選課小課表上

點選欲退選節

次，點選『退選』 

 
11. 提醒確認是否退

選 

 

12. 退選成功 
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13. 選課小課表則會

即時顯示已成功

退選的課程科目 

 
2-2 第一階段選課籤號查詢 
1. 點選『第一階段

選課籤號查詢』 

 
2. 已點選『加選』

之課程，會顯示

籤號 
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3. 可點選『查詢』 

 

4. 查看本科目的登

記選課人數、可

選上人數及個人

取得之籤號是否

暫時進入安全名

單內 

 

2-3 查詢預選結果 
1. 點選『查詢預

選結果』 

 
2. 可查看是否選

上 
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第三部分：第二階段—即選即上 

3-1 選課系統 
1. 點選『進入選

課系統』。 

 

2. 即選即上的開

放時間 

 

3. 點選『加選』 
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4. 將已加選的課

程顯示在選課

小課表上 

 

3-2 我的課表 
1. 至『課表查詢』

的『我的課表』 
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2. 『我的課表』

會顯示已即選

即上的課程

(代表已選上) 
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第四部分：第三階段-人工加退選作業 

4-1 人工加選申請 
點選『學生人工加

退選單』。 

 

1. 點選『新增』。 

2. 點選『查詢各

系所課程』。 
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1. 選擇「系所」、

「年級」等查

詢條件。 

2. 點選『查詢』。 

3. 針對欲人工加

選的科目，點

選「申請」。 

 

4-2 人工退選申請 
1. 點選『已選上

課程』。 

 

 
2. 勾選欲人工退

選的課程，點

選『確定』。 
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4-3 人工加退選申請單列印 
1. 點選『送出申

請單』。 

 

 

1. 點選『檢視』。 

2. 點選『列印申

請單』。 
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3. 申請單已送至

課務組辦理 

 

user
打字機文字
(申請單須自行送
 至課務組辦理)

user
打字機文字




